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:Te damos la bienvenida!

En este documento podrds encontrar.

GUIA DE PAGOS 08
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tAntes de
ontinuar, ten en
cuentalos
descuentos
disponibles!
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Descuentos

40%
20%

10%
°%

Instituto de Estudios Ambientales IDEA

Sede Bogota

Estudiantes activos de pregrado y posgrado de la Universidad Nacional. Valor de
inscripcidon con descuento $ 2.100.000 COP

Egresados de la Universidad Nacional y estudiantes activos de otras universidades.
Valor de inscripcién con descuento $ 2.800.000 COP

Pronto pago con un mes calendario de anticipacidon y para grupos de 3 o mdas
personas .Valor de inscripcidén con descuento $ 3.150.000 COP (Pago realizado antes
del 30 de junio de 2026)

Pronto pago con tres semanas de anticipacion .Valor de inscripcidon con descuento
$ 3.325.000 COP (Pago realizado antes del 7 de julio de 2026)

IDEAE.,%.E
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Descuentos

l.Envia una carta dirigida a la profesor Javier Toro, Director del Diplomado,
solicitando el descuento.

2.Adjunta el soporte que te acredita como estudiante, egresado, contratista,
docente o administrativo. Recuerda que sin este documento no se considerard
tu solicitud.

3.Envia la carta por correo electrénico a dimpactoambient@unal.edu.co.

4.Los cupos con descuento se asignardn en el orden de recepcion de las
solicitudes, asi que asegurate de enviar la tuya lo antes posible.

5.Una vez que se te comunique que el descuento ha sido aprobado, procede a

realizar el pago.

"”%5 UNIVERSIDAD
UNA'. 530 NACIONAL

Bogota : DE COLOMBIA
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Notas

e Los descuentos NO son acumulables.

e |L0s cupos con descuento NO se asignardn por teléfono fijo o celular.

e No se asignardn cupos adicionales a los establecidos, ya que estos son
aprobados por resolucion de las directivas de la Universidad.

e No es necesario solicitar aprobacion del descuento por pronto pago.

Instituto de Estudios Ambientales IDEA ) 0 “%s UNIVERSIDAD
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>
GU Iq de PCIQO En esta seccidn, encontrards el paso

a paso para realizar el pago del
Diplomado en  Evaluacion de
Impacto Ambiental. Podrds efectuar
el pago mediante las siguientes
opciones:

e PSE

e Otra Tarjeta (Tarjeta de Crédito)

e Pago en Banco (Consignacion
Bancaria)

35']%'05 ’I %> UNIVERSIDAD.
o NACIONAL
Sede BOgOtd IDEAlBJogoAt('i- ‘_“ 2 DE coLOMBIA
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Pago virtual

Primero debes ingresar a nuestro webside pagovirtual.unal.edu.co/

ES

pagovirtual.unal.edu.co )

TERMINOS Y CONDICIONES PROCESO DE PAGO PREGUNTAS FRECUENTES DEMOSTRACION BANCOS ASOCIADOS SEDES k_-, A
Mg

Paso 1.

Haz clic en Ila opcion *“Ver
catdlogo de servicios Sede

Ver Catalogo de Servicios W Ver Catalogo de Servicios Ver Catélogo de Servicios Bogota” para iniciar con tu
Nivel Nacional ' Ml Sede Bogota /88 Sode Madaltin 1| proceso de pago virtual

Ver Catalogo de Servicios |
Sede Palmira =

35
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http://www.pagovirtual.unal.edu.co/

Pago virtual

5 UMIVERSIDAD

L NAciONAL | M6dulo de Recaudos SEDE BOGOTA | SALIDA SEGURA

Tty % DE COLOMBIA

Bienvenidos al Sistema de Recaudos
AQUI PODRAS REALIZAR TUS PAGOS DE MANERA SEGURA

Conoce los servicios que

tSPafati . F o PGSO 2

Haz clic en Ila opcion *“Ver
Portafolio de servicios”

2 ecollect

Instituto de Estudios Ambientales IDEA @L UNIVERSIDAD
W}b NACIONAL

DE COLOMBIA

Sede Bogota



Pago virtual

NIVERSIDAD

AcionaL | Médulo de Recaudos SEDE BOGOTA

E COLOMBIA

PORTAFOLIO DE SERVICIOS =~ VALOR TRM DIA:
$3,873.44

Servicios facultad de Inscripciones ingreso al Analisis de resto 6seo
odontologia programa basico de NN, .
SIS EREE TS estudios musicales PBEM INSTITUTO DE GEMETICA
ODONTOLOGIA PROGRAMA BASICO DE

ESTUDIOS MUSICALES -
B § ingresar valor () $195,000.00 [
Evaluacién terapia Intervencién terapia Servicios de extension
ocupacional ocupacional observatorio astronémico
SERVICIOS DE SERVICIOS DE SERVICIOS FACULTAD DE
LABORATORIOS FACULTAD LABORATORIOS FACULTAD CIENCIAS
DE MEDICINA DE MEDICINA

@ @ n S Ingresar valor

Instituto de Estudios Ambientales IDEA
Sede Bogota

ldentificacion Humana

SERVICIO DE LABORATORIO
INSTITUTO DE GENETICA

Servicios de laboratorio -
ensayos de |laboratorio
NO certificados

SERVICIOS FACULTAD DE
CIENCIAS

B S ingresar valor

| SALIDA SEGURA |

Servicios

—9— © ©

+ SIGUIENTE

politicas de privacidad y términos de Google

Centro de ayuda

Y. Bogotd D.C., - Colombia: (+57 1) 316
5000

= pogovirtual_bog@unal.edu.co

Blsgueda de Servicio! n * PO S O 3
Sitio protegido por reCAPTCHA, aplican las °

En la casilla de busqueda ingresas
el nombre del diplomado
“DIPLOMADO EN EVALUACION DE
IMPACTO AMBIENTAL” y das clic
en el icono de buscar ()s

35

oS

UNAL
Bogota



Pago virtual

UNIVERSIDAD

NACionaL | Médulo de Recaudos SEDE BOGOTA B[ sauonseeuma |

DE COLOMEIA Servicios

PORTAFOLIO DE SERVICIOS ~ VALOR TRM DIA:
$3,873.44

Paso 4.

s T
Diplomado en Evaluacién Sitic protegido por reCAPTCHA, aplican las

de Impacto Ambiental politicas de privacidad}-'térr‘ninus de Google SeleCCiOnCIS Iq OpCién "Diploquo

DIPLOMAROS INSTITUTO ot en Evaluacwn de Impacto

AMBIENTALES

Centro de ayuda

. Bogotd D.C., - Colombia: (+57 1) 316
5000

= pagovirtual bog@unal.edu.co

Instituto de Estudios Ambientales IDEA

Sede Bogotd IDE UNAL

Bogotd



Pago virtual

Paso b.

NACIONAL Diplomado en Evaluacién de Impacto
DE

S ' colame Ambiental = Total a Pagar $0.00
g Con la informacion que se incluya en el aplicativo del pago virtual se elaborar3 |a factura ® Com pletq IO informGCién SOIiCitqda y
electrénica, la cual sera enviada de forma automatica al cierre de las inscripciones. Sitio protegido por reCAPTCHA, aplican las .
RS pbaduul) Mimince O S0 verifica que sea correcta.
* Tipo de Documento Identidad v * Nimero de documento de identidad i = secume(il
* Nombres y Apellidos / Razén Sodial * Departamento W E N el bOtén "TipO de AfiIiGCién",
_ SE— _ selecciona el descuento disponible al
* Ciudad v @ * Direccion de Domicilio
que deseds acceder, en caso de que
* Teléfono fijo * Correo electronico . .
: — haya sido aprobado. Si no cuentas con
* Telefono celular * Tipo de afiliacion Y —————————————————————— deSCuentO, elige ICI OpCién "PartiCUIqr"

T R RN
gntidad de insripliones

Finalmente da clic en el botén
“AGREGAR"

Instituto de Estudios Ambientales IDEA 35 0 A, UNIVERSIDAD

! UN 5540 NACIONAL
Sede BogOta gohg‘lﬁtli- * __ DE CCEOMBIA




Pago virtual

"

- UNIVERTIDAD [ 17 ]

14k NacionaL | M6dulo de Recaudos SEDE BOGOTA B[ suwoasieums |

DE COLOMBIA

Servicios

£ 3R]

—0— © ©

B Resumen de Pago

PORTAFOLIO DE SERVICIOS ~ VALOR TRM DiA:
$3,873.44

Diplornado en Eva... $3,200,000.00 @ &

Diplomado en Evaluacién |
de Impacto Ambiental | i= Total a Pagar $3,200,000.00 |

DIPLOMADOS INSTITUTOD
DE ESTUDIOS

™ REALIZAR PAGO Dar clic en el botén “REALIZAR PAGO”

5itip protegido por reCAPTCHA, aplican las
politicas de privacidad ¥ términos de Google

B Tne=twave

e e

Centro de ayuda

*. Bogotd D.C., - Colombia: (+57 1) 316
5000

= pagovirtual bog@unal.edu.co

Instituto de Estudios Ambientales IDEA

% UNIVERSIDAD
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Sede Bogotd IDE UNAL | §G#vE NACIONAL

DE COLOMBIA



Pago virtual

-’ﬁ'-, UNIVERSIDAD
{405k NacionaL | Médulo de Recaudos SEDE BOGOTA

1 NACION e Paso /
PSE OTRA TARJETA PAGO EN BANCO %‘ SeIeCCionO IG formd en IG que reGIiZGréS

: B _ = = B Resumen de pago .
Realiza débito desde cuentas corriente y ahorro de bancos en Colombia, una vez seleccione el *® ICI Ope racion:
banco, el sistema PSE solicitara registrar tu correc la primera vez, siya realizaste este ; *
procedimiento solo ingresa el correo electrénico Diplomado en Eva...  $3,200,000.00 @

i=Total a Pagar $3,200,000.00 ‘
@ ‘ . _ A. PSE

B. Otra Tarjeta (Tarjeta de Crédito)
* Entidad Financiera v @ * Tipo de Persona v @ N N
C. Pago en Banco (Consignacion

* Nombre y apellidos del titular e e +57 - * Celular © Banca riq)

Sitio protegido por reCAPTCHA, aplican las
politicas de privacidad ¥ términos de Google

* Direccion titular (7] * Tipo de |dentificacion v @

%R Trustweve

* Documento de Identificacion (7] * Correo electronico (7]

Centro de ayuda

Y. Bogotd D.C., - Colombia: (+57 1) 316
5000

& pogovirtual beg@unal.edu.co

A ias PEL NIVERSIDAD
UNAL ¥y NACIONAL

Bogotd 1A pEcoLomsia
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. Opcion PSE

Instituto de Estudios Ambientales IDEA 357, i) uversone
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A. Pago por PSE

 Médulo de Recaudos SEDE BOGOTA -

Servicios

12 - -
i UNIVERSIDAD

NACIONAL

& DE COLOMBIA

|' SALIDA SEGURA |

PSE OTRA TARJETA PAGO EN BANCO | OREGRESAR | @ 2y e
== : R : ; : B Resumen de pago
Realiza debito desde cuentas corriente v ahorro de bancos en Colombia, una vez seleccione €l *®
banco, el sistema PSE solicitara registrar tu correo la primera vez, siya realizaste este :
procedimiento solo ingrasa el corrao electronico Diplomado en Eva...  $3,200,000.00 ®
@ ‘ i=Total a Pagar $3,200,000.00 i
* Entidad Financiera v B * Tipo de Persona v g © REALIZAR PAGO
* Nombre y apellidos del titular (7] mm 57+ *FCelular [ 7]
Sitio protegido por reCAPTCHA, aplican las
oliticas de de Google
* Direccion titular (2] * Tipo de |dentificacion v @ poit pﬂva::l:lad Y terminas 2
N nsEtwaee
Tecollect i : r sEcUmE (§§
* Documento de Identificadcn e * Correo electronico e
Centro de ayuda

Y. Bogotad D.C,, - Colombia: {(+57 1) 316
5000

& pogovirtual bog@unal.edu.co

Instituto de Estudios Ambientales IDEA
Sede Bogota

Completa los datos solicitados y verifica que sean
correctos. Luego, haz clic en el botdn “REALIZAR
PAGO”

Al llegar a este punto, procede con el proceso
normal de pago en PSE. Una vez que hayas

completado la transaccion, serds redirigido a
nuestro webside. Posteriormente, recibirds un correo
electrénico de pagos@ecollect.co confirmando que

tu transaccién ha sido aprobada.

Aseglrate de descargar y guardar el comprobante
de pago, ya que lo necesitardas para finalizar el

proceso de inscripcion.

35 oS $ UNIVERSIDAD
vy NACIONAL

) DE COLOMBIA

bogots | W2l




B. Opcion
Tarjeta de créedito

Instituto de Estudios Ambientales IDEA 57

35,
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B. Tarjeta de Crédito

‘ M6dulo de Recaudos SEDE BOGOTA w [ savioa seura | Completa los datos solicitados y verifica que sean
correctos. Luego, haz clic en el botdn “REALIZAR
PSE OTRA TARJETA PAGO EN BANCO | O REGRESAR | © 2 3] PAGO”
Al completar Estel pa%D afcepta_c. Ser ;I tm.ltlar q:’rle Igtarjeta ?f crédito ut:l;zadgﬂ an esta % ¥ Resumen de pago
aHEEICCifrFI, ue |a platatorma puede utilizar la direccion de internet d InTormacian g . . . .
Elpluradapa?’acualjL,ITE!'II'WEEEF:gECIDr'IE'EHCIDHEdEICDI‘IE|USGInaprDEHdﬂdE!atErjEtﬂdE CtplomadorenBuail 1§8,200.000.00.8 EI portal de p(]gO V|rtu0| de IO Un|verS|dOd NCICIOI‘]CI|
credito. La calidad de la informacion puede afectar el procese de autorizacion i P . .
|STowlaPegar  $3200000.00 de Colombia unicamente acepta tarjetas Visa. Por
VISA tanto, el pago solo puede realizarse con este tipo de
e e o tarjeta; de lo contrario, la transaccidn serd
rechazada. Una vez completada la transaccion,
* W (7] 1 v @ - 3 . .« o e 3
o e ) e serds redirigido a nuestro webside.
* Tipo de [dentificacion v | @ * Documento de identificacion (7] Iristwave -
* Wombre y apellidos del titular (2] mm 07 - FCelular (7]
e 5 « N Asegurate de descargar y guardar el comprobante
hiecile By — R wrrm————" de pago, ya que lo nece.suarf:s Rara finalizar el
proceso de inscripcion.
T o = pogovirtual bog@unal.edu.co

Instituto de Estudios Ambientales IDEA e | ociono

> '- NAClONAL
Sede BogOta * | DE COLOMBIA




C. Opcion
Consignacion
ancaria

Instituto de Estudios Ambientales IDEA 57
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C. Consignhacion Bancaria

" UNIVERSIDAD

ACIONAL \ Mé6dulo de Recaudos SEDE BOGOTA

E COLD

[ SALIDA SEGURA ]

Senvicios

PSE OTRA TARJETA PAGO EN BANCO | @ REGRESAR | o 9 o

B Resumen de pago
Te permite realizar el pago presencial en [a(s) entidad(es) indicada(s), para esto te generamos W

un archivo PDF con la referencia de pago, per favor utiliza alta resolucion al momento de

imprimir para que no tengas inconveniente al pagar. « fecha |imiss de pago Diplomado en Eva..  $3,200,000.00 @

* Entidad Financiera v @ & 05/05/2024 o |
i=Total a Pagar $3,200,000.00

© REALIZAR PAGO

Irincongo@unal.edu.co [7]

Sitio protegido por reCAPTCHA, aplican las
politicas de privacidad ¥ términas de Google

Centro de ayuda

Y. Bogotd D.C,, - Colombia: (+57 1) 316
5000

= pogovirtual beg@unal.edu.co

Instituto de Estudios Ambientales IDEA

Sede Bogota

En el boton “Entidad Financiera” selecciona la opcidn
“Banco Popular”. Después da clic en en “REALIZAR
PAGO”

Posteriormente, es necesario realizar una consignacion
en la cuenta de ahorros del Banco Popular niimero
012-720-553, a nombre de Fondo Especial IDEA, con el
codigo de recaudo 20041925. En la consignacion,
asegurate de especificar el nUmero de documento de
identidad del participante y el nombre del curso
(Diplomado EIA).

Es importante destacar que la consignacion se puede
realizar directamente sin necesidad de solicitarla en la
pdgina de pago virtual de la universidad

Aseglrate de guardar el comprobante de pago, ya
que lo necesitaras para finalizar el proceso de
inscripcion.

[
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Inscripciones

Después de realizar el pago, debes enviar un correo electrénico a dimpactoambient@unal.edu.co con el asunto
"FORMALIZACION DE INSCRIPCION", aseguréndote de adjuntar los siguientes documentos:

Comprobante de Fotocopia de la Formato de creacion Autorizacion y manejo
pago cédula de ciudadania de terceros de datos personales
Consignacion o transferencia Ampliada al 150% y por ambas Documento adjunto y Documento adjunto y
si fue pago virtual caras explicado detalladamente en explicado detalladamente en
la siguiente seccidn la siguiente seccidn

Instituto de Estudios Ambientales IDEA
Sede Bogota

NAL




Formato de creacion Gom. [

I'l'I.'_" ~ ] o . — E LI L sureosou [ L = 11 = 1. = T s {'_:._
de terceros S e
e s B oS © —_— O af— o
Eof ehe—eb— el =2
P T . R & Zem g [T S——
cQué es? S el >
Es un formato que emplea la Universidad para capturar la = i il
informacion de TODAS las personas naturales o juridicas que et e PP PE— o= o= o
realizan pagos a la Universidad o a las que la Universidad les - op~ o~ of &
realiza pagos. e | et s P
— s S o

éQuiénes deben diligenciarlo?

e B TR A e B N L el

b T G ] P i e TR AT e SRR E el RN e B BT ] e Wl e el T Y T T T e W R e I e e T T i I TR i 57
P P T i T e BT N N el e T R PG O T G R S S T T W L S W

Todas las personas naturales que asisten al diplomado, o B L —

o - o . o . o Il'l'-l'l.-.l:l':ll'-_'ﬂ:l'l | w0 &
las personas juridicas que realizan el pago de la inscripcion - © : = ©
de alguno de los asistentes al diplomado. — == ——

Instituto de Estudios Ambientales IDEA

Sede Bogota ' DE Bogotd



¢Como se diligencia?

Para diligenciar el formato de terceros siga el siguiente
procedimiento:

1.Escriba la fecha en que se diligencia el formato.
2.Marque el campo “solicitud inicial” si nunca han diligenciado este
formato o “solicitud de modificacion” si en alguno momento lo hizo
pero cambiaron sus datos.
3.En otros datos marque el campo “Otro Cual?” y escriba “Asistente a
curso”
4.Marque el tipo de documento que lo identifica, por lo general es
Cedula de ciudadania o NIT
5..Marque “Residente”
6..Escriba sus apellidos y nombres o para el caso de empresas la razdn
social
7.Escriba su nUmero de cedula o el nUmero del documento que senalo
en el paso 4. Para el caso de empresas escriba el NIT
8.Escriba la direccion de su residencia, debe ser la misma que aparece
en el RUT para el caso de las empresas.
9.Escriba su numero de teléfono fijo
10.Escriba su nimero de teléfono celular

11. Escriba su correo electronico, para personas naturales
preferiblemente un correo personal, NO INSTITUCIONAL.
12. Escriba la ciudad de residencia, generalmente es
Bogotd D.C.

13. Escriba el departamento donde reside, generalmente
Cundinamarca.

14. Escriba el pais de residencia.

15. En la informacién tributariac marque el tipo de
contribuyente al que pertenece, generalmente es
“Régimen general”.

16. Marque el régimen de IVA al que pertenece, por lo
general “No responsable de IVA” para persona natural y
“Responsable de IVA” para persona juridica. Si tiene
duda consulte su RUT.

17. Coloque en el campo actividad econédmica DIAN, el
namero CIIU principal que aparece en su RUT.

18. Coloque en el campo actividad econdmica ICA, el
namero CIIU principal que aparece en su RIT. Si no tiene
RIT no diligencie el campo.

19. En los “Datos para pago” no es necesdrio incluir
informacién

20 . Finalmente imprima el documento y firme en el
campo “FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O RESPONSABLE”

Instituto de Estudios Ambientales IDEA
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P UNIVERSIDAD

o+ NACIONAL

Formato de autorizaciony e

Nomire formato; Auforizackan y manejo de fros personaies !
o parg ko verho o BheTees ¥ serwclos e DL COLOMAIA
manejo de datos personales Fop: ety o los e ccansmics yfoancres
[Eiuidad, tacha|
Safinrds
UMIVERSIDAD MA&ACHINEL DE OOu08AB1A
Ciuidad
une eS? Yo (RMOMBAE (oL MEPRESEMTANTE LEGHL O PERDOSA RATUERAL |, identifeads con Codula G
CivtadasiaMNa. __ _eepedidoen , BCTumtdi e homea
[J peopia

ﬁﬁtpmwru:lnu ligad o auborizado <a la pmnn:.undk; (ROBARE DE L& PEESOMA JILIRTDICA )
iderailcado fal con 50T ¢

Es un formato mediante el cual se autoriza a la Universidad

¥ tondormie d b fey 1581 de 3002 y dimied Decnatos taglamaniancs, subcripd & fa Unkersidad

Nacional de Colombia para el tratamiento y manejo de mis Nacianal da Columia para ol rabamioess  Manejs 4 mis Salos parsonaies ol ual cansists an
r-:-n'.-:it:ur_ amxn:r'-ar. dil:m'h". ki, il'll-ll.Hr.ﬁl".'uli-l_. A lLiaE y LFUEar wfermiacidin e COn
datos personales con el fin de facilitar las gestiones de ol ikttt aaliek catalahintc
a i e i s nomdees, spalidis ¢ documentn de (desbeisl. ke datoe peisonaas quis ge
cobro correspondientes. Sometee 3 bratarmnte s
f'lHEE‘H!I-H'l'CI.I‘I'.‘lﬂDiE
CORRESPODERIES

HUSIERD OE CONTACT D

¢Quiénes deben diligenciarlo? CORERELTRONCS

Dhecianiy Guin G0y responiabbe S o varatidad do bk darod simifs e Sdi i imd aaranizo &l
Unsedrgidad hacioral da Dodamibng & ofediues ful prosifimienie di ralifices b i oaminaScibn a
la diseciidh diz Corna s paradandia ' o OoF ro o HeC IRl Ol ANEES i clOfad .

Todas las personas naturales que asisten al diplomado, o Diectar que ha ik nformad d o duroches Gus s assten coma e y d fa donfiescin,
. P . Y . . . difaccin g Teilona Sl reisoedable Sal tratamein b do ®s dapes de ooslormedad oo a Ly 1531
las personas juridicas que realizan el pago de la inscripcion U 0Ty Ctatos i,

Eila ainordadadn fd imoie ol Crataiea vt ¢ i nige de datas senublis.

de alguno de los asistentes al diplomado.

Al i,

(MOFERE (EL AEPRESEN TARTE LE ALY

R rasa e ms Legali&torando

Cadigo: U FT.22.010.097 Wersidn: 10 Poging I de 1
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Procedimiento para factura

En caso de requerir factura, es necesario que ANTES de realizar el
pago, la solicite por escrito al correo
dimpactoambient@unal.edu.co, mediante una carta que
contenga la siguiente informacién de la persona o entidad a la
que va dirigida la factura

"4 Nombre o Razdén Social.
"4 NIT o Cédula.

"4 Direccidn y Teléfono.
v

Valor y Concepto (Incluir nombre del inscrito,
cédula, direccion, teléfono, curso al cual se
inscribe)

"4 Firma del funcionario competente.

Adicionalmente, debes adjuntar a tu solicitud los siguientes
documentos :

Instituto de Estudios Ambientales IDEA
Sede Bogotda

1.RUT y RIT vigente (el cédigo de las actividades debe
ser el mismo que en el RUT)
2.Cdmara de Comercio no superior a 90 dias (se omite

en caso de persona natural)

3.Certificado de existencia y representacion legal,
expedido por la Cadmara de Comercio con fecha
inferior o igual a noventa (90) dias calendario a su

presentacion.

4.Formato de creacion de terceros con la informacion
de la empresa o persona natural

5.Formato “Documento de compromiso persona
juridica” firmado por el representante legal,
autorizado o delegado.

6.Documento donde conste Ila delegacion o
autorizacién del Representante Legal (cuando
apligue).

7.Formato “Autorizacidon y manejo de datos personales”
firmado por el representante legal, autorizado o
o[=1[=Te[e[e[o}

8.Copia del registro presupuestal, si se trata de una

entidad publica.
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Procedimiento para factura

La Universidad Nacional NO SE
COMPROMETE a cumplir con
Es importante que tengas en cuenta que: procedimientos especificos de la
empresa que solicita la factura, tales
CoOMo:

l.Tramitar registro como proveedor o
similares

2.Radicar facturas en lugares, fechas u
horarios especiales. Todas las
facturas serdn enviadas por correo
electrbnico al  participante o
solicitante de la factura.

3.Expedicion de facturas con fechas
de pago superior a 30 dias

4.Enviar documentaciéon adicional

)
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cNecesitas mas
informacion?

Contdctanos a través de los siguientes canales de atencion. Estaremos
encantados de atenderte.

https://idea.unal.edu.co/ext/diplomados/dip_EIA.htmi|

Instituto de Estudios Ambientales — IDEA
Universidad Nacional de Colombia — Sede Bogota
Direccion: Calle 44 N° 45-67 Bloque 2 Unidad Camilo
Torres Oficina 3
Tel. 3165000 Extension 10553
Celular: 3183977705 - 316 3372076

dimpactoambient@unal.edu.co

Instituto de Estudios Ambientales IDEA
Sede Bogotda
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	Asegúrate de descargar y guardar el comprobante de pago, ya que lo necesitarás para finalizar el proceso de inscripción.

	C. Opción Consignación  Bancaria
	C. Consignación Bancaria
	Asegúrate de  guardar el comprobante de pago, ya que lo necesitarás para finalizar el proceso de inscripción.

	Proceso de inscripción
	Inscripciones
	Después de realizar el pago, debes enviar un correo electrónico a dimpactoambient@unal.edu.co con el asunto "FORMALIZACIÓN DE INSCRIPCIÓN", asegurándote de adjuntar los siguientes documentos:
	Autorización y manejo de datos personales
	Fotocopia de la cédula de ciudadanía
	Formato de creación de terceros
	Comprobante de pago
	Instituto de Estudios Ambientales IDEA Sede Bogotá


	Formato de creación de terceros
	¿Qué es?
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	¿Quiénes deben diligenciarlo?
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